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Articulo 1. Objeto. Recursos susceptibles de préstamo o utilizacion

Las presentes normas regulan el uso en préstamo y la utilizacién temporal de recursos
no bibliograficos de apoyo a la docencia, la investigacion y el aprendizaje efectuada
por la Biblioteca y Archivo de la UAM. Entre tales recursos se entenderan
comprendidos los ordenadores portatiles, equipamiento audiovisual, taquillas,
calculadoras, atriles, salas de trabajo en grupo y aquellos otros recursos no
bibliograficos que puedan ser incorporados en el futuro a dichas utilidades.

Articulo 2. Usuarios

2.1 Para poder acceder al uso de estos recursos sera requisito imprescindible
disponer del carné universitario de la UAM, que es personal, intransferible y valido en
todas las bibliotecas de la Universidad. En algunos casos, de forma adicional, puede
ser necesario presentar un documento identificativo oficial. La privacidad de su
informacién queda garantizada en los términos establecidos por la legislacion vigente.

2.2 Los usuarios con discapacidad podran tener un régimen de préstamo especial.

Articulo 3. Procedimiento, condiciones y plazos de préstamo

3.1 Para el préstamo de algunos de estos recursos, los usuarios deberan
cumplimentar una solicitud de préstamo. La citada solicitud de préstamo consigna las
posibles medidas de ejecucion que la Universidad estara facultada a adoptar en caso
de uso disconforme con las presentes normas.

3.2 La solicitud de préstamo también contendra las siguientes indicaciones:
e Que la firma de la solicitud de préstamo se efectla por el interesado previa
lectura y consiguiente toma de conocimiento de las aludidas medidas.
e Que la firma de la solicitud de préstamo y su presentacion suponen la
aceptacion implicita de las condiciones de préstamo.

3.3 Todos estos recursos no bibliograficos se destinaran Unica y exclusivamente a
usos y finalidades académicas ligadas a actividades de docencia, investigacion y
aprendizaje.
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3.4 El usuario deberé velar por la integridad y buena conservacion de estos recursos
no bibliograficos y advertir al personal de la Biblioteca de cualquier desperfecto que
haya observado en los mismos. En particular velara por que no sea utilizado por
persona distinta del solicitante.

3.5 En el caso de los ordenadores portétiles no podra manipular ni el hardware ni el
software instalado.

3.6 Las salas de trabajo en grupo se destinan Unica y exclusivamente a usos y
finalidades académicas ligadas a las actividades de estudio, investigacién y docencia.

Se podran utilizar por un plazo méximo de dos horas y media, en franjas
preestablecidas, salvo que no existan reservas posteriores. Se dard un plazo de
cortesia de 15 minutos para ocupar la sala. El nUmero maximo de usuarios puede
variar segun los centros. Los usuarios se atendran al niumero maximo establecido en
cada caso.

3.7 El solicitante del préstamo es responsable de la custodia y buen uso de los
recursos no bibliogréficos. El material debera ser devuelto en iguales condiciones en
gque ha sido entregado al usuario.

3.8 La cantidad de equipos en préstamo, el tiempo maximo de préstamo y la
posibilidad de reservas y renovaciones de los recursos no bibliograficos sera el
contemplado en la tabla de condiciones de préstamo aneja.

Articulo 4. Sanciones

4.1 Cualquier actuacion de los usuarios disconforme con estas normas facultara a la
Universidad, segun la entidad y la transcendencia de la actuacion, para la adopcién de
alguna de las siguientes medidas de ejecucion inmediata:

e Advertencia de uso indebido;

e Suspension del derecho de uso del servicio de préstamo de la Biblioteca.

4.2 En el caso de incumplimiento de los plazos de préstamo previstos para
ordenadores portatiles, equipamiento audiovisual y aquellos otros de igual caracter
gue puedan ser incorporados posteriormente, se procedera a la adopcion de las
medidas pertinentes, en las que se tendran en cuenta las siguientes circunstancias:

e Ordenadores portétiles

o Los equipos se devolverdn una hora antes del cierre de las
instalaciones de la biblioteca;

o 15 dias de sancion por cada dia de retraso;

o Los dias de cierre de la biblioteca no computan a efectos de célculo de
la sancidn, pero si a efectos de cumplimiento de la misma;

o Se establece un periodo de gracia de 30 minutos que no se computa
como retraso en la hora de vencimiento del préstamo siempre que el
equipo sea devuelto dentro de ese margen temporal;

o No se impondra suspension en los casos de imposibilidad de devolucion
en tiempo debidamente justificado.
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e Equipos audiovisuales
o 15 dias de sancidn por cada dia de retraso;
o Los dias de cierre de la biblioteca no computan a efectos de célculo de
la sancion, pero si a efectos de cumplimiento de la misma;
o No se aplicara ningun periodo de gracia.
o No se impondra suspension en los casos de imposibilidad de devolucién
en tiempo debidamente justificado.

4.3 En caso de no devolucion, destruccion o deterioro de ordenadores portatiles,
equipamiento audiovisual y aquellos otros de igual caracter que puedan ser
incorporados posteriormente, se procederd a la suspension del servicio de préstamo
hasta la reposicion del mismo por otro de iguales caracteristicas 0, en su caso,
reparacion del dafio causado.

4.4 La biblioteca reclamara de forma periédica todos aquellos préstamos
sobrepasados, a través del medio que considere oportuno, para facilitar la
disponibilidad y circulacion de los distintos materiales. En todo caso, la ausencia de
reclamacion no justificar4 en ninguna circunstancia el incumplimiento de los plazos de
devolucion establecidos en estas normas.

Articulo 5. Normativa de aplicacion

Sera de aplicaciébn complementaria y supletoria a esta normativa el Reglamento de la
Biblioteca de la Universidad Auténoma de Madrid aprobado por la Junta de Gobierno
de 8 de marzo de 2002 y modificado parcialmente por acuerdos sucesivos en 2003,
2005 y 2006 y la Normativa de préstamo de material bibliografico de apoyo a la
docencia, la investigacion y el aprendizaje.

Articulo 6. Modificacion

La siguiente normativa sera aprobada y podra ser modificada por la Comision General
de Biblioteca.
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Anexo: condiciones de préstamo

TIPO DE PRESTAMO

CATEGORIA DE SALA PORTATILES EQUIPOS
ARI ; : : Periodo de )
USU 0S Per’|odo de Ejemplares Per'|odo de Penodg de Reservas Renovaciones | préstamo Penodg de Reservas Renovaciones
préstamo préstamo gracia (dias) gracia
GRADO 1 30 min 0 0 8 0 10 5
GRADO 2 o Diario
. D tad :
MATRICULAS i horriode |1 ajustadoal | 30 min 0 0 8 0 15 5
POSGRADO apir:;;?odel 1 apertura del |30 min 0 0 8 0 20 5
DOCENTE 1 centro 30 min 0 0 8 0 30 5
PAS 1 30 min 0 0 8 0 20 5
VISITANTE
DEPARTAMENTOS
PROYECTOS
MADRONO
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