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(http://www.refworks.com/) 

 
RefWorks, su herramienta online de apoyo a la redacción, colaboración e 
investigación. Puede importar, organizar, exportar y compartir referencias 
bibliográficas. Puede usar estas referencias para sus artículos y darles el 
formato bibliográfico adecuado, en pocos segundos. Puede acceder a 
RefWorks a través de múltiples plataformas: Windows, Mac, Unix, etc. 
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Introducción 

 
Este manual le permitirá aprender a utilizar todas las funcionalidades básicas de 
RefWorks.   
 
Si quiere aprender a través de un medio más interactivo, por favor consulte el tutorial 
en inglés que encontrará en http://www.refworks.com/tutorial en el que podrá seguir 
estas instrucciones paso a paso. 
 
 
 
¿Cómo acceder a RefWorks? 
 
Acceda a www.refworks.com/refworks, introduzca su ñloginò y password si ya ha 
creado su cuenta. 
 
Para crear su propia cuenta, pulse ñReg²strese para una cuenta individualò 
 

NOTA: La primera vez que se registra a RefWorks debe utilizar un ordenador 
dentro de su institución. Un vez se registre, recibirá un correo electrónico de 
bienvenida en el que se incluir§ un ñC·digo de Grupoò imprescindible para 
utilizar RefWorks desde otro lugar fuera de su institución.. 

 

   

http://www.refworks.com/tutorial
http://www.refworks.com/refworks
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1. Importar datos 
 
Hay cinco maneras de importar datos dentro de su cuenta de RefWorks 

 Importando referencias directamente de bases de datos desde Internet 

 Importando referencias desde un archivo de texto 

 Manualmente  

 Importando registros desde un catálogo bibliográfico u OPAC 

 Importando RSS Feeds 
 
 

1.1. Importar datos de bases de datos desde Internet 
 
Existen varios proveedores de información que permiten la exportación automática 
directa desde su misma plataforma de búsqueda a RefWorks: CSA, OCLC, Ebsco, 
ProQuest, Ovid, ScienceDiret, Google Scholar, etc.  Ver listado completo en:  
http://www.refworks.com/content/products/direct_export.asp 
 

1. Acceda a alguno de los proveedores arriba del que esté seguro que su 
institución suscribe. 

2. Realice una búsqueda cualquiera 
3. Cada proveedor es distinto, pero en la mayoría de ocasiones encontrará un 

botón con la opción de exportar los registros con los resultados de su 
búsqueda a RefWorks.  
Si no lo encuentra, diríjase a las instrucciones en la ayuda online de RefWorks: 
https://www.refworks.com/RWSingle/help/Exporting_from_Data_Services_and_Import

ing_into_RefWorks.htm  

NOTA: En algunos casos, necesita contactar con el departamento técnico de 
los proveedores para que activen este botón, ej.: OVID. 

4. Conéctese a Refworks y tras exportar, se abrirá automáticamente una nueva 
ventana en RefWorks en la que se le informará que la importación se ha 
efectuado correctamente y podrá acceder a sus registros accediendo a la 
carpeta de Ver Carpeta de Últimas Importaciones. 

 
Ejemplo de exportación directa desde CSA Illumina: 

 

http://www.refworks.com/content/products/direct_export.asp
https://www.refworks.com/RWSingle/help/Exporting_from_Data_Services_and_Importing_into_RefWorks.htm
https://www.refworks.com/RWSingle/help/Exporting_from_Data_Services_and_Importing_into_RefWorks.htm
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1.2. Importar desde un archivo de texto 
 
Para los proveedores que no tienen la funcionalidad de exportación directa, 
deberemos guardar un archivo de texto con los resultados a exportar en nuestro propio 
ordenador. 
 
RefWorks ha creado filtros de importación para cientos de formatos, programas y 
proveedores. Puede ver el listado completo en:  

http://www.refworks.com/content/products/import_filter.asp 
 

1. Acceda a alguno de los proveedores arriba que esté seguro que su institución 
suscribe. 

2. Realice una búsqueda cualquiera 
3. Cada proveedor es distinto, pero en la mayoría de ocasiones encontrará un 

botón con la opción de descargar los registros con los resultados de su 
búsqueda a su propio ordenador.  
Si no lo encuentra, diríjase a las instrucciones en la ayuda online de RefWorks:  
https://www.refworks.com/RWSingle/help/Exporting_from_Data_Services_and_Import

ing_into_RefWorks.htm 
4. Acceda a RefWorks y vaya al menú Referencias > Importar 
5. Escoja en el Filtro de Importación/Fuente de Datos la fuente desde  donde 

desea importar. 
6. Seleccione  Base de datos del menú. 
7. Seleccione Importar Referencias a e indique la carpeta donde quiere guardar 

las referencias importadas (opcional). 
8. Con el botón Examinar, seleccione el archivo que guardó previamente en su 

ordenador. 
9. Pulse Importar.  
10. Cuando la importación está terminada, seleccione Ver Carpeta de Últimas 

Importaciones para analizar los registros importantes. 
 

 
 
Con estas instrucciones podrá también importar bases de datos de otros 
gestores bibliográficos como Reference Manager, ProCite o Endnote. 
 

NOTA: Si no encuentra el filtro que debe utilizar para importar desde alguna base 
de datos específica, por favor contacte con el departamento técnico para incluirlo: 
support@refworks.com. 

http://www.refworks.com/content/products/import_filter.asp
https://www.refworks.com/RWSingle/help/Exporting_from_Data_Services_and_Importing_into_RefWorks.htm
https://www.refworks.com/RWSingle/help/Exporting_from_Data_Services_and_Importing_into_RefWorks.htm
mailto:support@refworks.com
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1.3 Entrada Manual de Registros 
 

1. Acceda a RefWorks y pulse Referencias / Añadir nueva referencia 
2. Utilice Ver campos utilizados por para ver cuáles son los campos obligatorios 

según el formato bibliográfico escogido (aparecerán unos vistos verdes como 
éste: ) . Útil para no olvidar ningún campo importante. 

3. Introduzca la información de la referencia que quiera crear 
4. Tenga en cuenta que aparecerá una caja cuando se posicione en los campos 

de autor, descriptor y publicación que le ayudarán a insertar la información con 
los datos que ya tiene en su cuenta. 

 

 
 

5. Pulse Guardar cuando acabe. 
 

NOTA: Introduzca la información de autor de esta manera: Apellido, Nombre o 
Apellido, Inicial Nombre. Separe autores con punto y coma (;). Ej.: Garcia, Jorge; 
Garcia, J.; Garcia Fernández, Jorge 
 
NOTA: Dependiendo del ñTipo de Referenciaò escogida, los campos a rellenar 
serán diferentes. 
 

 
 

1.4 Importación desde un catálogo u OPAC 
 
RefWorks ofrece la posibilidad de buscar en catálogos bibliográficos Z39.50. 
 

1. Pulse en Buscar / Catálogo o Base de Datos en línea.  
2. Escoja una base de datos (bases de datos como PubMed y catálogos como el 

de la British Library y la Library of Congress están integrados) y haga la 
búsqueda. 

 

http://www.refworks.com/Refworks/RefEditTop.asp?ID=-1&rte=true
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NOTA: Vea que se abrirá una nueva ventana con los resultados 
obtenidos en dicho catálogo. 
 

3. Escoja los registros que quiera guardar y pulse en Importar o Importar a la 
Carpeta. 

4. Vuelva a RefWorks y, cuando la importación esté completada, seleccione Ver 
Carpeta de Últimas Importaciones para revisar los registros importados. 

 
NOTA: Puede solicitarnos que el catálogo de su propia institución u otras bases 
de datos estén integrados en RefWorks siempre que sean compatibles con 
Z39.50. 

 
 

1.5 Importación de RSS Feeds 
 
RSS (Really Simple Sindication) es un nuevo método de presentar información. 
RefWorks lleva integrado un lector de RSS que le permitirá añadir sus RSS favoritas y 
ver e importar la información. Algunos proveedores de información permiten la 
creación de RSS Feeds específicas según un criterio de búsqueda. Algunos buenos 
ejemplos son: NLM Pubmed, Scopus, Nature, etc. 
 
Para añadir una RSS Feed: 
 

1. Localice la RSS Feed que quiere incluir 
2. Copie la URL de la RSS Feed, pinchando con botón derecho del ratón 
seleccione ñCopiar acceso directoò 

3. En RefWorks, vaya al menú Buscar > Fuentes RSS 
4. Pegue la URL y haga clic en Agregar fuente RSS 

 
Para visualizar e importar RSS: 
 

1. Haga clic en alguna de las RSS que haya añadido en su cuenta de RefWorks. 
Los resultados se visualizarán en una ventana diferente. 

2. Seleccione los registros que quiere importar 
3. Haga clic en Importar 
4. Haga clic en Ver Carpeta de últimas importaciones para ver los registros 

importados. 
 
Ejemplo de RSS Feed: 
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Instrucciones de cómo crear un RSS Feed desde NLM Pubmed: 
https://www.refworks.com/RWSingle/help/Creating_PubMed_Custom_RSS_Feeds.htm  
 
 

1.6 Importación desde una página web a través de RefGrab-It 
 
Para importar referencias bibliográficas desde una página Web es necesario instalar la 
aplicación RefGrab-It. Se puede descargar desde Herramientas ï RefGrab-It , 
pinchando sobre RefGrab - It    y agregándolo con el botón derecho del ratón a Mis 
Favoritos.  

 

Instrucciones para ayuda online de RefGrab-It 
http://www.refworks.com/Refworks/help/Refworks.htm#Using_RefGrab-

It_to_Capture_Web_Page_Data.htm  

 
 

https://www.refworks.com/RWSingle/help/Creating_PubMed_Custom_RSS_Feeds.htm
http://www.refworks.com/Refworks/help/Refworks.htm#Using_RefGrab-It_to_Capture_Web_Page_Data.htm
http://www.refworks.com/Refworks/help/Refworks.htm#Using_RefGrab-It_to_Capture_Web_Page_Data.htm
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Una vez seleccionada la página de la que se quiere extraer la bibliografía, se pincha 
en Favoritos ï Vínculos ï RefGrab-It. Automáticamente se abre una página de 
Refworks con la Información de la página Web y con Otra información que se 
puede importar, como libros, artículos, RSS Feeds que se hayan encontrado.  
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Una vez importada información a nuestra cuenta, vamos a ver a continuación las 
opciones de organización y tratamiento de la información que nos ofrece RefWorks. 
 
 

1.7 Importación desde Google Académico 
 
 
Para importar referencias bibliográficas desde Google Académico se debe, antes de 
hacer la consulta, marcar en ñPreferencias de Google Acad®micoò, en Administrador 
de bibliografía, la opción Mostrar enlaces para importar citas a Refworks.  
 

 
 
 
 
 
 














































